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55116 Mainz M. 0175 5462564
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LEBENSLAUF

Personliche Daten

Name Christina Fleiner geb. Riedl

Adresse Uferstrasse 25, 55116 Mainz
Familienstand geschieden

Geboren am: 10. Marz 1949 in Wasserburg am Inn
Staatsangehdarigkeit: deutsch

BERUFLICHER WERDEGANG:

Seit Marz 2011 Selbstandig
im Bereich Sekretariatsservice, Organisation von Messen und Events,
Relocation Services

2004 — 31.12.2010LyondelIBasell (Basell Polyolefine GmbH) Frankfurt am Main
Projektleitung Messen und Events
Einkauf Werbemittel
Budgetverwaltung

2002 - 2004 Selbstandig
Relocation Services
Projektleitung Messen und Events

2001 — 2002 Neovi Inc, San Diego, CA, USA
Office Managerin — Reorganisation der kaufmannischen Abteilungen,
Einkauf, Projektleitung

1976 — 2001 Coudert Schurmann, Rechtsanwalte, Frankfurt am Main
Rechtsanwaltssekretarin, Geschaftsleitung
Office Managerin
Projektleitung EDV, Aufbau von Niederlassungen, Buroumzige

1970 — 1976 Abteilungs- und Geschaftsleitungssekretarin

1970 — 1971 Kurhotel Markushof, Bad Bellingen (Baden Wurttemberg)
Hotel-Praktikum
Empfangssekretarin

1968 — 1970 Neuchatel, Schweiz

Sprachschule
Volontariat Hospital Pourtales, Sprachschule



BESONDERE ERFAHRUNGEN

Organisation Kundenevents und Messeauftritte
auf nationaler und internationaler Ebene

Projekleitung Einrichtung und Aufbau von Buros (Niederlassungen)
Buroumzuge
Messestande
Projekliberwachung und Unterstitzung vor Ort
Zusammenarbeit mit nationalen und internationalen
Messebauern und Messeorganisationen
Recherche, Auswahl und Einkauf von Werbemitteln
und give aways

Reisetatigkeiten Europa, Brasilien, Indien, USA

Sekretariat/Assistenz Korrespondenz, deutsch, englisch, franzésisch
Vorbereitende Buchhaltung
Planung Meetings, Veranstaltungen, Reisen
Budgeterstelung und Budgetiberwachung

Sprachen Englisch — verhandlungssicher
Franzosisch — verhandlungssicher
ltalienisch  — gute Sprachkenntnisse

EDV PC, Laptop, Windows, Apple Macintosh

Microsoft Office Paket

(Outlook, Word, Power Point, Excel)
Power Point Prasentationen

Adobe Indisign — Grundkenntnisse
Internet

AUS- UND WEITERBILDUNG:

+ Kaufmannische Berufsschule, Mullheim (Baden Wurttemberg)

+ Kaufmannsgehilfenbrief IHK Freiburg im Breisgau

+ Kaufmannische Lehre, Weingut Fritz Blankenhorn, Schliengen,Baden
* Franzdsische Korrespondenz, Ecole Benedicte, Neuchéatel, Schweiz
+ Wirtschaftsenglisch, Inlingua Sprachschule (Abendschule) Frankfurt
+ ltalienisch, Privatunterricht, Signora Casati, Privatlehrerin, Frankfurt

+ EDV - Microsoft Office, Seminar Train the Trainer

» Adobe Indisign, Ross Whitehead, Graphic Designer, Wiesbaden

Mainz, den 27. Februar 2012
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