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REFERENCIAS

Beatriz Martin
Europcar
Branch manager

E-mail: beatriz.martin@europcar.com

Tamara Garcia Torres
Sixt rent a car
Branch manager

E-mail: tamara.garcia-torres@sixt.com

Francisco Pascua Murioz
(Valencia-Espana)
Profesora de ingles

E-mail: pascuaf@yahoo.es

+

VALERIA VRAIJITORU

EXPERIENCIA LABORAL

Septiembre 2019- actualidad=> Profesora de ingles en llerllengues

Metas de rendimiento estudiantil. Clases de inglés para ninos, adolescentes y adultos. Niveles:
principiante, intermedio y avanzado. Examenes oficiales: First Certificate, Advanced vy Trinity.
Preparacion de examenes, su correccion y la redaccion de los informes trimestrales.

Diciembre 2018- Marzo 2019= Recepcionista administrativa en A&G Banca Privada
Control de entrada vy salida de visitantes, calendario de citas y reserva de salas de reuniones.
Tareas de apoyo administrativo (revision de documentos, gestion del correo, correspondencia
y de las llamadas, tareas financieras, el archivado y organizacion de documentos (recibos,
facturas, hojas de calculo y otros documentos).

Marzo 2018- Diciembre 2018= Coordinadora de asistencia en viaje en International SOS

Coordinacion con equipos medicos y de Seguridad en 26 centros a nivel mundial para dar
asistencia medica en viajes, gestion de decesos e incidencias (vuelos y/o equipaje).
Traducciones informes medicos, documentos personales y 1a ley de proteccion de datos en
los idiomas que domino. #Back office #Gestion y asesoramiento multilingue #Multitasking

Enero 2017- Marzo 2018= Gerente de operaciones en Europcar

Gestion del trabajo para asegurar la disponibilidad de la flota. Coordinacion y comunicacion
con otras oficinas y el manager de la sucursal. Técnicas de razonamiento critico, capacidad
de resolucion de problemas. Priorizar y analizar la carga de trabajo de manera efectiva
#Asesoramiento multilingtie personalizado #Facturacion # Tareas administrativas.

Junio 2016- Enero 2017=> Agente de venta en Sixt rent a car

Atencion e informacion multilingue, reservas y contratos de alguiler de la flota de vehiculos,
venta de productos afines al alguiler de coche, atencion llamadas telefonicas y correo
electronico, reportes mensuales, control de flota, facturacion, gestion y cuidado de la imagen
de la oficina #gestion de la devolucion de vehiculos

Septiembre 2015- Junio 2016=> Profesora de inglés y coordinadora actividades extraescolares
en el colegio Valdefuentes, Torrevillano y el centro de educacion infantil Nazaret

Ensenanza del inglés como actividad extraescolar a varios grupos de ninos, planificacion de
las clases, metodos de aprendizaje personalizados, motivacion de los alumnos y la evaluacion
del aprendizaje

Junio 2013- Septiembre 20 15=> Sales Associate en Burberry

Al ser una persona multilingue tengo la facilidad de entender a los clientes y sus necesidades.
Ventas y asesoramiento, manipulacion de la caja y del sistema informatico, conseqguir los
objetivos de venta y trabajo en equipo. Traduccion de espanol a ingles para la redaccion de
los informes semanales.

Septiembre 2012-Junio 2013=> Profesora de inglés en el colegio Calderon de la Barca

Poner en practica mis conocimientos de la ensenanza de la lengua inglesa a nivel particular.
Planificar y llevar a cabo una clase teniendo en cuenta el tiempo del gue dispongo v el
numero de alumnos.



ESTUDIOS
HABILIDADES

Responsable y 2014-2019 Grado en Estudios ingleses
organizada (Alcobendas-Espana) Universidad Autonoma de Madrnd
-Capacidad de tomar
decisiones bajo presion 2012-2014 Grado en Estudios hispano-alemanes
. . : (Madrid-Espana) Universidad Complutense de Madrid
-Persistencia y constancia
para obtener los
resultados deseados 2010-2012 Bachillerato: modalidad de humanidades
-Buena Capaddad de (va'enCia-ESpaﬁa) IES Riu Turia
comunicacion multilingte
2010-2012 Educacion Secundaria Obligatoria
(Tremp -Espana) IES Tremp

OTROS DATOS
-Carné de conducir IDIOMAS

-Programas manejados:
Microsost Office, Citrix,
Greenway Ruso: nativo

OBJETIVOS Espariol: bilingue

Ingles: bilingue

Rumano: nativo

ltaliano: intermedio
Catalan: intermedio
Francés: basico

Aleman: basico

FORMACIONES ADICIONALES

e Curso online de 3 ECTS “Maestros digitales Faucacion en la red’ impartido
por la Universidad Autonoma de Madrid

e Curso de “Intervencion en dificuliades de aorendizg/e” de 8 horas, impartido
en Madrid el dia 27 de octubre de 2018

e Curso de formacion de 14 horas “Seminario Introductorio a la Eaucacion
Montessor/

e Curso de "Neuroeducacion en €l aula: de ia teoria a la practca’ de 8 horas,
impartido en Madrid el dia 2 de febrero de 2019

e Seminario “Dealing with intercultural awareness in the FL dassroorn’
impartido por la Universidad Autonoma de Madrid

e Curso de inmersion linguistica en lengua inglesa en la modalidad de ciencias
de la salud y de la vida impartido por la UIMP



